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1 lzdavanje dokumenta

1.1 Stampanje dokumenata

Proces Stampe zamenjen je generisanjem PDF fajlova

@ Jedina izmena u Vasem IT sistemu je slanje
dokumenata u PDF fajlove umesto na Stampac.

Va§  program za izdavanje
dokumenata sada umesto Stampe
na Stampacu treba da bude

Print

preusmeren na Stampu u PDF = Copies: |1 =
fajlove. Sve fakture se smestaju na -

predefinisani deljeni direktorijum,

koji je mesto odakle ¢e celokupnu Printer

obradu preuzeti eDokument sistem. " a. eDokument - PDF printer
Cesto ¢e biti dovoljno da izaberete e

, /| a eDokument - PDF printer

22| Rea dy

./ ASERTA HP Officejet Pro 8600 (Network)
= Ready

novi, virtuelni Stampac iz spiska
Stampaca:

1.2 Automatsko adresiranje

@ Rucno adresiranje koverata za svaku fakturu je
sada zamenjeno automatskim adresiranjem faktura.
Masovno adresiranje je sada jedan klik.

Odgovorna osoba pokre¢e eDokument PoliSign aplikaciju. Sve generisane fakture se
prikazuju kao na slici:

eDokument PoliSign settings | about | = O X

# [ W

|AAlBD325-7541-44F6—9369-CEDD6535D054 - | RS BEN " BERE]

SIZE | PIB T BRDOK DATUM

ledf212k8 [ [ ]11/30/2015 1:02:06 AM
jpafzizke [ | ]11/30/2015 10206 AM
pdf 202k8 [ ][ |11/30/2015 10206 AM
212k [ | ]11/20/2015 10206 AM
2i2¢8 [ | ]11/30/2015 10206 AM
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Klikom na dugme ,Obrada - izvladenje podataka“ -, aplikacija analizira svaki PDF
fajl i izvlaci PIB i broj fakture. Ru€ne korekcije su moguce ukoliko je potrebno. Proces
je potpuno automatizovan i rezultat je prikazan na slici:

eDokument PoliSign settings | about | = O X
AALBD325-7541-44F6-9369-CEDD65350054 -l S
Generated (12)
NAZIV FAILA PB BR DOK DATUM
Faictura FO00000D 111111111 TESTFakiurz FO000000 111111111 TEST - Coy 1111111 FALZ12 11/20/2015 10206 AM
Falcura FO = 0000000 1 TEST - Co 111111111 FAZS66 11/20/2015 10206 AM
Falcwra 7O 2 F0000000 L TEST- Co L1111 FAZ02 11/30/2015 102:06 AM
Falcwra 7O 2 F0000000 L LTEST - Copy (B)pdf L1111 FAZETT 11/30/2015 102:06 AM
Faicura FO 2 F0000D0D 111111111 TEST - Co 111111111 FABSLS 11/30/2015 1:02:06 AM
Faicura FO 2 F0000000 1 ~Copy(Spdf 212KB 111111111 FA3333 11/30/2015 1:02:06 AM
Faicura FO 2 F0000000 111111111 TEST - Copy (Shpdf 212KB 111111111  IN2330 11/30/2015 1:02:06 AM
Faictura F0000000 111111111 TESTFakiura FOOD0000 111111111 TEST - Copy (Tpdf 212KE 111111111 IN3300 11/30/2015 1:02:06 AM

Adresiranje stotina dokumenata je sada svedeno na klik!

NAPOMENA: ,Preview” dugme moze biti koriséeno u bilo kom trenutku za
pregled dokumenata:

eDokument PoliSign settings | about | = O X

AA1BD325-7541-44F6-9369-CEDD65350054 iy B2 B E

LIRS R
Ge ﬂerated (12) @ The current file is compliant with PDF/A and has been ...

NAZIV FAILA SIZE | PIB BRDC

Faktura FO000000 111111111 a FO000000 111111111 TEST - Copy (7).pdf 111111111 IN3300

Faktura FO000000 111111111 a FO000000 111111111 TEST - Copy (6).pdf 111111111 IN2330

Faktura FO000000 111111111 TESTFaktura FOO00000 111111111 111111111 FA3877

111111111 FA3333
111111111 FA3302

Faktura F

Faktura F

mn

Faktura F

a FO000000 11111111

Faktura F

a FO000000 1.

Faktura F

a FO000000 1.

2 FO000000 111111111 TEST - Copy.pdf  212KB [ |

Falctura F

Be d C Ul

Faltura FO000000 111111111 TESTFakiy

1.3 Potpisivanje

Svojerucni potpis ili digitalni potpis kvalifikovanim sertifikatom?

Svojeru¢no potpisivanje i pecatiranje je sada
zamenjeno masovnim potpisivanjem  koris¢enjem
kvalifikovanog sertifikata. U eDokument PoliSign
aplikaciji je koriséenje vremenskog Ziga podriano i
prepporuceno.

Kada su adresirani, dokumenti su spremni za potpisivanje. Odgovorna osoba stavlja
karticu sa kvalifikovanim sertifikatom u ¢ita€ kartica i oznacava jednu, vise ili sve
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fakture. Klikom na “Sign” dugme se inicira proces masovnog potpisivanja

dokumenata:

eDokument PoliSign settings | about | = B X
1R WD \AA222- 2008070 ] - OB =2 M

NAZIV FAJLA SIZE PIB BRDOK & DATUM

v F 5T - Copr pdf 212KB 111111111 IN3300 11/30/2015 1:02:06 AM

v F ) pdf 212KB 111111111 IN2330 11/30/2015 1:02:06 AM

-

]| Reasan

.| Dokumenti obeleZeni za potpisivanje:

:7 Faktura FOO00000 111111111 TESTFaktura FOO00000 111111111 TEST - Copy (2).pdf
:7 Faktura FOOD0000 111111111 TESTFaktura FOO00000 111111111 TEST - Copy (4).pdf
] Faktura FOOD0000 111111111 TESTFaktura FOO00000 111111111 TEST - Copy (3).pdf
Faktura FOOD0000 111111111 TESTFaktura FOO00000 111111111 TEST - Copy (B).pdf
.| Faktura FOOO00Q0 111111111 TESTFaktura FOO00000 111111111 TEST - Copy (7).pdf v

f ZATVORI CANCEL

Nakon potpisivanja se svi digitalno potpisani dokumenti nalaze u lokalnom
“outbox”-u odakle ¢e se poslati na eDokument kliring server.

1.4 Slanje dokumenata

PTT usluge slanja i primanja menjamo sinhronizacijom!

PTT wusluge su sada potpuno zamenjene
eDokument kliring server uslugama.

Dugme “Posalji i primi dokumente” se koristi za sinhronizaciju, kada se sve
potpisane fakture Salju na eDokument kliring server i kada se preuzimaju novi ulazni
dokumenti, povratnice (potvrde urucenja) i obostrano potpisani primerci
dokumenata koje smo izdali ranije. Nakon ovoga se sve poslate fakture mogu videti
u“Sent” direktorijumu.

1.5 Pracéenje statusa poslatih dokumenata

U svakom trenutku uvidom u status “Pend” imamo spisak svih dokumenata koje smo
poslali a koji jo$ uvek nisu uruceni/preuzeti. Svakim preuzimanjem dokumenata,
primalac Salje i povratnicu kojom dokument iz ovog spiska prelazi u spisak
potvrdenih — status “Confirmed”.

Na ovaj nacin je omogucen real-time uvid u statuse svih poslatih dokumenata sto
omogucava potpunu kontrolu procesa izdavanja dokumenata.

Ukoliko primalac obostrano potpise dokument, obostrano potpisani primerak ¢e
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nam se vratiti u pregled “Confirmed” dokumenata. Obostrano potpisani dokumenti

su jasno obeleZeni u ovom pregledu zelenim katancem koji oznacava da je dokument

dospeo do kraja svog Zivotnog ciklusa:

settings | about

grearsas -~ 1 Y W) B = B
Confirmed (56)

SIZE | PIBIZDAVALAC | PIBPRIMALAC | BR DOK DATUM & REASON
spdf 467K2 108572864 111111111 16-0000108 o503 | @A ¢ @ -
spdf 467K2 108572864 111111111 16-0000108 o503 | @A - @
sspdf 735K2 108572864 11111111 16-0000102 o3 | & - @
sspdf 735Ke 108572864 11111111 16-0000108 o513 | & ¢ @
sspdf 735K8 108572864 111 16-0000110 015125 @ ¢ @
spdf 466K8 108572864 111111111 16-0000110 o525 | @A ¢ @

. _— e fmmm—mm e e e mmm e ———— e o= L N -



