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1 Izdavanje dokumenta 

 

1.1 Štampanje dokumenata  

Proces štampe zamenjen je generisanjem PDF fajlova 

 Jedina izmena u Vašem IT sistemu je slanje 
dokumenata u PDF fajlove umesto na štampač. 

 

Vaš program za izdavanje 
dokumenata sada umesto štampe 
na štampaču treba da bude 
preusmeren na štampu u PDF 
fajlove. Sve fakture se smeštaju na 
predefinisani deljeni direktorijum, 
koji je mesto odakle će celokupnu 
obradu preuzeti eDokument sistem. 
Često će biti dovoljno da izaberete 
novi, virtuelni štampač iz spiska 
štampača:  

 

1.2 Automatsko adresiranje 

 Ručno adresiranje koverata za svaku fakturu je 
sada zamenjeno automatskim adresiranjem faktura. 
Masovno adresiranje je sada jedan klik. 

Odgovorna osoba pokreće eDokument PoliSign aplikaciju. Sve generisane fakture se 
prikazuju kao na slici: 
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Klikom na dugme „Obrada - izvlačenje podataka“ , aplikacija analizira svaki PDF 
fajl i izvlači PIB i broj fakture. Ručne korekcije su moguće ukoliko je potrebno. Proces 
je potpuno automatizovan i rezultat je prikazan na slici: 

 

Adresiranje stotina dokumenata je sada svedeno na klik! 

NAPOMENA:  „Preview“ dugme  može biti korišćeno u bilo kom trenutku za 
pregled dokumenata: 

 

 

 

1.3 Potpisivanje 

Svojeručni potpis ili digitalni potpis kvalifikovanim sertifikatom?  

 Svojeručno potpisivanje i pečatiranje je sada 
zamenjeno masovnim potpisivanjem korišćenjem 
kvalifikovanog sertifikata. U eDokument PoliSign 
aplikaciji je korišćenje vremenskog žiga podržano i 
prepporučeno.  

Kada su adresirani, dokumenti su spremni za potpisivanje. Odgovorna osoba stavlja 
karticu sa kvalifikovanim sertifikatom u čitač kartica i označava jednu, više ili sve 
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fakture. Klikom na “Sign” dugme se inicira proces masovnog potpisivanja 
dokumenata: 

 

Nakon potpisivanja se svi digitalno potpisani dokumenti nalaze u lokalnom 
“outbox”-u odakle će se poslati na eDokument kliring server. 

1.4 Slanje dokumenata 

PTT usluge slanja i primanja menjamo sinhronizacijom!  

 PTT usluge su sada potpuno zamenjene 
eDokument kliring server uslugama. 

Dugme “Pošalji i primi dokumente”  se koristi za sinhronizaciju, kada se sve 
potpisane fakture šalju na eDokument kliring server i kada se preuzimaju novi ulazni 
dokumenti, povratnice (potvrde uručenja) i obostrano potpisani primerci 
dokumenata koje smo izdali ranije. Nakon ovoga se sve poslate fakture mogu videti 
u“Sent” direktorijumu. 

1.5 Praćenje statusa poslatih dokumenata 

U svakom trenutku uvidom u status “Pend” imamo spisak svih dokumenata koje smo 
poslali a koji još uvek nisu uručeni/preuzeti. Svakim preuzimanjem dokumenata, 
primalac šalje i povratnicu kojom dokument iz ovog spiska prelazi u spisak 
potvrđenih – status “Confirmed”.  

Na ovaj način je omogućen real-time uvid u statuse svih poslatih dokumenata što 
omogućava potpunu kontrolu procesa izdavanja dokumenata. 

Ukoliko primalac obostrano potpiše dokument, obostrano potpisani primerak će 
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nam se vratiti u pregled “Confirmed” dokumenata. Obostrano potpisani dokumenti 
su jasno obeleženi u ovom pregledu zelenim katancem koji označava da je dokument 
dospeo do kraja svog životnog ciklusa: 

 

 


